MANUAL PARA EMPRESAS

EMISSAO E ESCRITURAGAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA — NFS-e

Este manual é um passo-a-passo para as empresas estabelecidas no municipio
de Illhabela e devidamente cadastradas no SEGISS — Sistema Eletrénico de Gestdo de
ISS, emitirem e escriturarem a Nota Fiscal Eletronica — NFSE.

Para acessar o Sistema Eletrénico de Gestao de ISS, digite em seu navegador o
seguinte link: http://ilhabela.iibr.com.br

O acesso ao sistema é realizado através do CNPJ da empresa e uma senha. Caso
ainda a empresa ndo possua uma senha, favor entrar em contato com a Prefeitura ou
o contador responsavel.

Para acessar o sistema, na guia Empresa, informe o CNPJ, a senha e o cédigo de
verificacdo.

22 Menu @ Acesso ao sistema

Novo usuario @ Empresa 2 Usuario
Empresas de fora
Legislagao

Manual do usuario
Perguntas/respostas

) Entrar
Fale conosco

Videos * Acesso exclusivo para emprasas prestadoras
O que é Nota Fiscal de Servigos Eletronica? & tomadoras de servigo.

A Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-g) é o documento fiscal de existéncia apenas digital que Q Autenticagdo de NFS-e

substituira as tradicionais notas fiscais de servigos impressas. A NFS-e, implantada pelo
Departamento de Receitas Mobiliarias da Secretaria Municipal de Financas, sera emitida e
amazenada eletronicamente em programa de computador da Prefeitura Municipal de Campinas,
com o objetivo de materializar os fatos geradores do ISSQN - Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza, por meio do registro eletronico das prestagoes de servigos sujeitas a tributacao do ISSQN

Total de empresas que emitem NFS-e Total de NFS-e emitidas
9 66 Validar

Obs.: E recomendado desabilitar o bloqueador de pop-up do seu navegador
para este site.


http://ilhabela.iibr.com.br/

Ao realizar o login de acesso, a empresa terd uma area onde podera visualizar
mensagens e notificacdes enviadas pela Prefeitura, cadastrar obras caso seja uma
empreiteira, cadastrar um procurador ou contador responsavel e alterar senha, dados
cadastrais e a logomarca da empresa em Configuragdes.

Inicio

EMPRESA TESTE
CNPJ: 61.519.645/0001-20 | IP de Acesso: 192.168.10.114

24 Mensagens e notificagdes

A Entrada T Lixeira

Msg Setor Publico Assunto Enviada em Respondida em

Nenhum registro encontrado

MODULO DE EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA — NFS-E

Para acessar o médulo de emissao de NFS-e clique no icone em destaque,
conforme mostra a imagem.

Configuragbes ~

Acessar modulo NFS-e

EMPRESA TESTE
CNPJ: 61.519.645/0001-20 | IP de Acesso: 182.168.10.114



No primeiro acesso ao mdédulo NFS-e, é necessario realizar o pedido de uma
Autorizagdo para Impressao de Documento Fiscal - AIDF eletrénica. Clique no botao
o 4

Ir”.

AlDF

eletrénica

E necessario solicitar uma AIDF - Autorizagao para Impresséo de
Documento Fiscal.

Marque a opcao “Solicito Autorizacdo...” e clique no botdo Enviar. Depois disso
aguarde até que a Prefeitura libere a autorizacao.

& AIDF - Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais

Codigo Data Solicitagao Data Resposta Qtd Notas N° Nota Inicial N° Nota Final Status Situagao
Nenhum registro encontrado
¥ Solicito Autorizacio para Impressio de Documentos Fiscais.

Depois da autorizacdo da Prefeitura a empresa podera emitir as notas fiscais
clicando em "Emitir NFS-e". A emissdao de NFS-e tem 4 passos:

1) Informagodes Gerais: Informe a data da prestacdo do servico no campo
Competéncia; informe o tomador do servico, digitando o nome ou o CNPJ do mesmo;
caso seja uma empresa estabelecida fora do municipio de Ilhabela, clique no menu
Tomador e cadastre um novo tomador; selecione o estado e a cidade da prestacdo do
servico; clique em Préximo.



Emitir NFS-2 ‘. d)

EMPRESA TESTE
CNPJ: 09.086.031/0001-81 | IP de Acesso: 192.168.10.119

B Emisséo de NFS-e

1. InformagGes Gerais

Competéncia

Selecione o tomador principal

nforme o Nome/Razio Social ou o CPF/CNPJ X
Estado Cidade
Séo Paulo v llhabela -

Servigo executado no Exterior

2) Detalhes do Servigo: Selecione o servigo prestado; discrimine o servico prestado;
caso queira acrescentar informagdes, como contas bancdrias, pode informar no campo
Informacdes Complementares. Clique em Préximo.

Emitir NFS-e * d’

EMPRESA TESTE
CNPJ: 61.519.645/0001-20 | IP de Acesso: 192.168.10.114

Emissdo de NFS-e

2. Detalhes do Servigo

o servigo /

Regime especial
1.01 | Anélise e desenvolvimento de sistemas. =z 0
Discriminagdo do servigo prestado Informages complementares

TESTE TESTE

3




3) Valores do Servigo: Informe o valor do servigo e os valores dos impostos federais,
guando necessario. Clique em Préximo.

Emitir NFS-e * d’

EMPRESA TESTE
CNPJ: 61.519.645/0001-20 | IP de Acesso: 192.168.10.114

Emissdo de NFS-e

3. valores do Servigo

Valor do servigo Dedugtes Descontos incond. Descontos cond. Outras retengées

11.212.121,21 0 0 o 0
PIS/PASEP COFINS IR INSS CSLL

1.232,12 0,00 33.331,13 0,00 121.212,34 | 0,00 1.233,33 0,00 33.113,33 0,00 @
Base de calculo Valor ISS Valor Liquido

11.212.121,21 0,00

11.021.998,96

* 30 *Qualificagio do Prestador NAQ permite retengéol do ISS.

4) Confirmagdo: Visualize as informacdes preenchidas nos passos anteriores e clique
em Fim para finalizar a emissdo da NFS-e. Para visualizar o arquivo pdf, desabilite o
bloqueador de pop-up do seu navegador.

Emitir NFS-e * d’

EMPRESA TESTE
CNPJ: 61.519.645/0001-20 | IP de Acesso: 192.168.10.114

Emisséo de NFS-e

4. Confirmagao

Competéncia Local da Prestacio Tomador

26/11/2015 llhabela / Séc Paule / BR MARCELO DE CASTRO TELEZI ILHABELA - ME | 04.881.867/0001-54
Descri¢io do servico

1.01 | Analise e desenvolvimento de sistemas.

Discriminagdo do servigo

TESTE
Valor do Servico Total Deduges Total Impostos Base Calculo Valor do ISS Valor Liquido
11.212.121,21 0,00 190.122,25 11.212.121,21 0,00 11.021.998,96

ISS retido pelo Tomador?

NAO




Modelo da NFS-e em PDF apds a emissao.

Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de llhabela - SP
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

COMPETENCIA: LOCAL DO SERVICO: NFS SUBSTITUIDA:
04/12/2015 ILHABELA - 5P
PRESTADOR DO SERVICD
NOME/RAZAD SOCIAL: CPF/CNP): INSC.MUNICIPAL:
EMPRESATESTE . = . . Y-
ENDERECO: MUMNICIPIO: CEP:
JOSEBATISTA DOS SANTOS, 273 ILHABELA - 5P 11.630-000
COMPLEMENTO: TELEFOME: E-MaIL:
(33) 3333-33333 fernando@iibr.com.br
TOMADOR DO SERVICO
NOME/RAZAD SOCIAL: CPF/CNP):
F D 1+ T GNTELTDAME T
ENDERECO: MUNICIPIO: CEP:
LTI I | A | ILHABELA - 5P 11.630-000
COMPLEMENTO: TELEFOME: E-MAIL:
EM2TZ (12} . 1
DESCRICAQ DO SERVICO

NUMERO DA NOTA

00006

DATA DA EMISSAO
10-12-2015 15:53:42
CODIGO VERIFICACAO

M. RPS:
L]

SIMPLES MACIONAL:
(}SIM{ x ) NAD
PAIS:

BRASIL

INSC.MUNICIPAL:
328

PAlS:

BRASIL

9.01 - Hospedagem de gualguer natureza em hotéis ;apart-senice condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-service, suite service. hotelaria
maritima, motéis, pensies € congéneres: scupagao par temporada com fornecimento de servigo (o valor da alimentagao e gorjeta. quando incluido no prege da

didria, fica sujeito a0 Imposto Sobre Servigos).
DISCRIMINACAD DO SERVICO
H

=+ FIM DA DISCRIMINACAO DO SERVICO ==

DETALHAMENTO DE VALORES

IMPOSTOS FEDERAIS DEDUCOES
Aliquota DO 155 2.00%
... R&0,00 Desconto Incondicionado R% 0,00 Valor de Crédito.
. RS 0,00 Desconto Condicienado. RS 0,00 Total de Dedugbe
RS 0,00 Dutras Retengdes. RS 0,00 Total de imp. Federaisa. ...
RS 0,00 Dutras Dedugdes. . Rs0,00 Valordalss........ il 3
.. RS 0,00 Regime Especial Tributagdo... Menhum VALOR LiQuiDo..

INFORMACGOES COMPLEMENTARES

OUTRAS INFORMACOES

1 - Responsavel Tributario: | X JPrestador | JTomador.
2 - 0155 desta Nota Fiscal & devido DENTRO do municipio de llhabela
3 - Uma via desta Nota Fiscal foi enviada para o e-mail do Tomador do Servigo.

RS 776,77
R$ 776,77
R$ 0,00

Fi$ 0,00

RS 0,00

R$ 15,54
RS 776,77

4 - A autenticidade desta Mota Fiscal podera ser verificada no site www_ilhabela.jibr.com.br com & utilizacio do Cadigo de Verificagao.




Clicando no menu Nota Fiscal, a empresa consegue visualizar as NFS-e emitidas
e recebidas. Aqui é possivel consultar as notas por periodo, nimero e valor; a empresa

também pode imprimir novamente a nota, exportar para XML, cancelar ou substituir a
NFS-e.

. Gerenciamento de notas fiscais emitidas

Periodo da Nota Nuamero da Nota Valor da Nota
15/11/2015 de... de..
15/12/2015 até... até...
Pesquisar
Nota Emissao Valor Servigo Valor ISS Status Tomador Agoes
00002 15/12/2015 1.000,00 20,00 Ativa EMPRESA TESTE 2 =R X
00001 15/12/2015 10.000,00 200,00 Ativa [T L

Exibindo 1 a 2 de 2 linhas

Para facilitar o cdlculo dos impostos federais no ato da emissdo da nota a
empresa pode cadastrar as aliquotas clicando no menu Nota Fiscal/Aliquotas Federais.
Essa funcdo é opcional e ndo interfere na emissdo da nota.

Nfs-e Emitidas

Nfs-e Recebidas EMPRESA TESTE

B . CNPJ: 61.519.645/0001-20 | IP de Acesso: 192.168.10.114
Aliquotas Federais

£# Alteragdo de aliquotas

ATENGAO! Estes valores pré-cadastrados devem ser analisados indivualmente no ato da emisséo da Nota Fiscal de Servigo Eletronica. As informagées aqui prestadas
sdo de inteira responsabilidade do PRESTADOR DOS SERVIGOS.

PIS/PASEP (%) COFINS (%) IR (%) INSS (%) GSLL (%)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

] Desejo que os Impostos Federais sejam calculados automaticamente de acordo com estas pré-definicdes.

Gravar




MODULO DE ESCRITURACAO FISCAL

Para acessar o médulo de escrituragao fiscal clique no icone conforme mostra a
imagem:

Mo al

Acessar médulo Fiscal

EMPRESA TESTE
CNPJ: 09.086.031/0001-81 | IP de Acesso: 192.168.10.116

O médulo de escrituragao fiscal apresenta a escrituragdo anual da empresa
como prestadora e tomadora de servico. O quadro abaixo fornece um resumo dos
livros fiscais e a situacdo dos boletos de pagamento para cada més do ano.

ii-Fiscal  Prestador ~

EMPRESA TESTE
CNPJ: 61.519.645/0001-20 | IP de Acesso: 192.168.10.114
i@ 112015 | 3

& Escrituragéo anual - Prestador

Ano da escrituragido

2015 v

T Venci it Sit =1 Dat
Més "PO  NoGontrole  Totallss | 'onomente MIACS yolor Pago a Livro Gertificado Boleto
Escrituragdo Original Boleto Pagamento

JANEIRO
FEVEREIRO
MARGO
ABRIL
MAIO
JUNHO
JULHO
AGOSTO
SETEMBRO
OUTUBRO
NOVEMBRO Livro 00000001 0,00
DEZEMEBRO

Para realizar as acOes de prestador ou de tomador, verifique antes a
competéncia. Para alterar a competéncia clique no local indicado e informe qual
deseja carregar.

EMPRESA TESTE
CNPJ: 08.086.031/0001-81 | IP de Acesso: 192.168.10.119

& 1220151 €



Ao indicar a competéncia, a partir do 12 dia do més subsequente, a empresa

pode encerrar o livro fiscal, clicando no menu indicado e logo apds no botdo Encerrar
Escrituragao.

Prestador ~

EMPRESA TESTE
CNPJ: 09.086.031/0001-81 | IP de Acesso: 192.168.10.116

B 12/2015 |2

Langar Deducdes

Visualizar Notas

W Encerramento de livro - Prestador

Tipo do Livro Total Faturado Total Deduzido 1SS Gerado ISS Devido Situacao Livio Encerramento  Acoes

Regular R$ 17.700,00 R$ 0,00 R$ 354,00 R$ 354,00 Aberto - ]

Encerrar Escrituragéio

Apds o encerramento do livro fiscal, sera gerado automaticamente a guia de
arrecadacdo de tributos; se por algum motivo nao conseguiu visualizar a guia, é
possivel imprimi-la novamente no painel da escrituragao anual.

GAT - Guia de Arrecadacdo de Tributos - ISSQN
incia Balnedria de lIhabela

Prefeitura Municipal

Cane na linna pominoaa

Recibo do Sacado

g BANCODO BRASIL | 001-9 | 00194.44405 00000.107151 12345.678184 7 6F 740000035400
Cadez Agancia | Codige 09 Caderie Espicie | Cuanidade Noss0 mimen

Prefeitura Municips| da Esténcia Balnearia de llhabela 0715-3.12345678-0 RS - 44440000001
M2 0o documenio Canmne Wencimenna Vatordpfumanio

0000001 0005 15/01/2018 354.00
4 Descono | Abzimene Oz oeouEs )Mo/ Mata {+) s acEsCmos

0,00 9,00 9,00 0,00 354,00

Saxan

EMPRESA TESTE -00.086.031/0001-81
TESTE. 000 - TESTE

ILHABELA-SP CEP: 11.630-000

Cone na linna pomtinoaa

# BancopoBrasiL | 001-3 |

Antentica

00194.44405 £J000.107151 12345.678184 7 66740000035400

Loc:x 82 pogamenta .
QUALQUER BANCO ATE O VENCIMENTO

vencimenn
15/01/2015

coneme Rginciainign cesems
Prefeitura Municipal ds Estdncia Balnedria de lihsbela 0715-3.12345675-8
D 00 cocumento NaL GOCUTED E Dmapooess Moss0 frimen.
15/12/2015 0000001 RC N 1512/2015 44440000001
[ p— . p— v JETE—
1819 RS, 354,00
Tevi e respnsan dodz 2o cadeniz] 1 Descorm / acimen
- 0.00
Amecadagéo Municipal de ISSQN conforme /21 Complementsr 116/03 T
Competéncia: 12/2015 ) Curas cenugtes
Sr. Caixa, favor nda receber apds o vensinenta 0.00
Contatos pars dividas; ETT—
E-mail: Tel: 1238060200 M Mt
0.00
0.00
354,00

sxan

EMPRESA TESTE /00.086.031/0001-81
TESTE. 000 - TEZTE

ILHABELA-SF ZEP: 11.630-000

SacasorAvaisty

Cod. baixa

e
A
:!!!

Autenticagio Mecénica - Ficha de Compensagio



E possivel visualizar todas as notas fiscais emitidas clicando no local indicado.

Prestador ~

Encerrar Livro

Lancar Dedugdes

Pesquisa

Tomador Emissdo Valor Bruto Valor ISS Tributago Ne fim Status Local

LO DE GASTRO 18/41/2015 | 2.123.123.131.232,13 0,00 901 0% Tributada 1 1 Ativa Fora
ILHABELA - ME

5
(04.881.867/0001-54)

MAR!

Exibindo 1 a1 de 1 linhas

Apds o encerramento do livro fiscal, é possivel imprimir o certificado de
encerramento, clicando no local indicado.
a0

Encerar Livio

Langar Dedugdes

CERTIFICADO DE ENCERRAMENTO FISCAL

Modalidade: Prestader

1 - Certificamos que a empresa abaixo descrita procedeu o encerramento fiscal do més de DEZEMBRO de 2015, em
15/12/2015 20:34:06

2 - INSCRICAD MOBILIARIA: 0000

3 - CNPJ N%: 09.086.031/0001-81

4 - RAZAO SOCIAL: EMPRESA TESTE

5 - ENDERECO: TESTE, 000 - TESTE - llhabela / SP - CEP: 11.630-000

DADOS DA ESCRITURACAO

DESCRICAD DA ATIVIDADE WVALOR DOS SERVICOS IMPOSTO GERADO IMPOSTO DEVIDO
6 - Total de Guias de Encerraments Normal R$ 17.700,00 R$ 354,00 RS 354,00
7 - Total de Guias Complementares [ Encerramento RS 0,00 R$ 0,00 RS 0,00
8 - Total de Guias Avulsas Geradas RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
9 - Total de Guias Canceladas Rs 0,00 Rs$ 0,00 RS 0,00
10 - Valor Compensado RS 17.700,00 R$ 354,00 R$ 354,00
11 - Total dos Servigos R$ 17.700,00 R$ 354,00 R$ 354,00

Seu IP é: 201.26.179.26

*Este documento ndo é valido para recolhimento do Imposto*



Apds o encerramento do livro fiscal, é possivel imprimi-lo clicando no local
indicado:

Prestador ~

Encerrar Livro
Langar Dedugdes
Visualizar Notas

Imprimir Certificado

Insc. Municipal: 0000 REGISTRO DE NOTAS FISCAIS DE SERVICOS PRESTADOS DEZEMBRO
CNPJ/CPF: 09.086.031/0001-81 IMPOSTO SOBRE SERVICO N2 Controle: 00000001
Empresa: EMPRESA TESTE MES DE INCIDENCIA: AQUELE QUE OCORREU A PRESTACAOD DOS SERVICOS

Endereco: TESTE, 000 / TESTE

CEP: 11.630-000 - llhabela / SP

ESCRITURACAO REGULAR ENCERRADA EM: 15/12/2015 20:34:06

ID  Cnpj Razao Social N? Nota Serie Emissao Servico  Atividade  Alig. Local  Situacao Valor Total Base Calculo 1SS Gerado ISS Devido
1 07.326.080/0001-19  AF. VIEIRA POUSADA - EFP 000001 NFSe 15/12/2015 9.01 9.01 2% D Tributada RS 10.000,00 R$ 10.000,00 R$ 200,00 RS 200,00
2 31.757.478/0001-34  EMPRESA TESTE 2 000002 NFSe 15/12/2015 9.01 9.01 2% D Tributada R$ 1.000,00 RS 1.000,00 RS 20,00 RS 20,00
3 31.757.478/0001-34  EMPRESA TESTE 2 000002 NFSe 15/12/2015 9.01 9.01 2% D Tributada R$ 200,00 RS 200,00 RS 4,00 RS 4,00
4 3LIS57.478/D001-94  EMPRESA TESTE 2 000004  NFSe 15122015 901 9.1 2% D Tributada R$ 5.000,00 RS 5.000.00 RS 100,00 Rs 100,00
5 3L757.478/0001-94  EMPRESA TESTE 2 000005 NFSe 15122015 901 401 2% D Tributada R$ 1.500,00 RS 1.500,00 RS 30,00 R$ 30,00

Totais: R$ 17.700,00 RS 354,00 RS 354,00

Total Escriturado R$ 17.700,00

Total de Imposto Gerado R$ 354,00
Total de Imposto I:::r:?;pr:: RS 354,00

A empresa, prestadora ou nao de servicos, devera encerrar seu livro fiscal
mensalmente, conforme o Decreto n2. 5.105, de 22 de setembro de 2015. O
procedimento de encerramento do livro fiscal de tomador é exatamente igual ao do
prestador, visto anteriormente.

Tomador ~

W Encerramento de livro - Tomador

Tipo do Livro Total Faturado Total Deduzido 1SS Gerado ISS Devide Situagao Livio Encerramento  Acoes

Regular R$ 5.000,00 R$ 0,00 R$ 100,00 R$ 0,00 Aberto - ]

Encerrar Escrituragio




A empresa que tomou um servico fora do municipio de llhabela podera
escriturar sua nota fiscal ou recibo manualmente, clicando no menu Nota Manual e
preenchendo as informacdes abaixo:

Tomador ~

Encerrar Livro

@ Tomador - Escrituragéo Manual
Exterior
Estado Gidade
o Est o e
Prestador
I GPF/GNPJ Gadastrar
Servigo Aliquota

Tipo do Documento

Fiscal A

Série Namero Documento Data Emissdo Valor Bruto Valor ISS Situagio

Selecione...

Observagiio

Desenvolvido por:

ii-BRASIL INTELIGENCIA E INFORMACAO LTDA

R. Manoel Vitério Nardi, 22 - Centro - Sdo Sebastido - SP

CEP: 11600-000 | Tel: (12) 3892-6223 | CNPJ: 10.328.107/0001-17
http://www.iibr.com.br



